Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju
(,Narodne novine“ broj 10/97., 107/07.194/13.,98/19) , ¢lanka 43. Statuta Djecjeg vrtica , Ljubicica”
a nakon pribavljene prethodne suglasnosti od strane Opcinskog vije¢a Opcine Jasenice KLASA: 601-
02/21-01/08, URBROJ:2198/21-01-21/01 od 13. listopada 2021. godine Upravno vijec¢e Djecjeg vrtic¢a
,Ljubicica na 1. sjednici odrzanoj 20. listopada 2021. godine donosi

PRAVILNIK
O UPISU DJECE | O MJERILIMA UPISA

U DJECJI VRTIC ,,UUBICICA“

1. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i nacinu ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga ( u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se mjerila i postupak upisa djece u predskolsku ustanovu Djecji vrti¢ ,Ljubicica” (u
daljnjem tekstu: Vrtic) te uvjeti pod kojima dijete moze biti ispisano iz Vrtica.

Il. MJERILA | POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC

Clanak 2.
Vrti¢ organizira program predskolskog odgoja i obrazovanja u opsegu i na nacin utvrden GodiSnjim
planom i programom odgojno-obrazovnog rada Djecjeg vrtiéa ,Ljubicica”. U Vrti¢ se primaju djeca
rane i predskolske dobi od navrsSene trece godine Zivota (do 31.kolovoza tekuée godine) do polaska
u osnovnu $kolu.

Clanak 3.

Pravo na organizirane programe u Vrtiéu imaju roditelji koji imaju prebivaliSte na podrucju opéine
Jasenice. U vrti¢ se mogu pisati, ukoliko ostane slobodnih mjesta, i djeca iji roditelji imaju prebivaliste
na podrucju druge jedinice lokalne samouprave pod uvjetom da ta jedinica lokalne samouprave ima
potpisan sporazum s opéinom Jasenice kojim se reguliraju medusobna prava i obveze glede smjestaja te
djece u Vrti¢ ili uz pla¢anje pune ekonomske cijene vrtic¢a. S roditeljima korisnicima usluga potpisat ¢e se
ugovor o koristenju usluga samo za tu pedagosku godinu.

Clanak 4.

Upis u programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja provodi se prema Planu upisa i Odluci o upisu.
Plan upisa donosi Upravno vije¢e uz suglasnost osnivaca. Odluku o upisu donosi Upravno vijeée za
pedagosku godinu.

Upisi u vrti¢ obavljaju se u mjesecu svibnju.
Clanak 5.

Temeljem Odluke o upisu iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika Vrti¢ objavljuje Oglas za upis djece. Oglas za upis
sadrzi podatke o broju slobodnih mjesta, rok za podnoSenje Zahtjeva za upis i mjesto podnosenja Zahtjeva,
vrste programa za koje se vrsi upis, prednostima za upis prema aktima osnivaca, popis odgovarajuce



dokumentacije koja se prilaze uz prijavu, rok, mjesto i nacin objave rezultata i nacin ostvarivanja prava pri
upisu.

Oglas se objavljuje na web stranici Vrtica ili opéine Jasenice te oglasnim plo¢ama Vrtica.

Clanak 6.

Roditelji podnose Zahtjev za upis djece u roku koji je naveden u oglasu. Uz ispunjen Zahtjev za upis,
roditelji/skrbnici duzni su dostaviti sljede¢u dokumentaciju:

- Dokaz kojim ostvaruju prednost pri upisu iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika
- Dokaz kojim ostvaruju prednost pri upisu iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika

Clanak 7.

(1) Prednost pri upisu ostvaruju djeca s prebivalistem na podrucju opcine Jasenice. U vrti¢ se mogu
upisati i djeca koja imaju prebivaliste na podrucju druge jedinice lokalne samouprave pod uvjetom
da ta jedinica lokalne samouprave ima potpisan sporazum s op¢inom Jasenice kojim se reguliraju
medusobna prava i obveze glede smjestaja te djece u Vrti¢, ukoliko ostane slobodnih mjesta ili pod
uvjetom plaéanja pune ekonomske cijene vrtica.

(2) U svrhu ostvarivanja prednosti pri upisu iz stavka 1. ovog c¢lanka potrebno je dostaviti
odgovaraju¢u dokumentaciju, i to:

- Presliku rodnog lista ili izvatka iz matic¢ne knjige rodenih za dijete, uvjerenje o prebivalistu (ne
starije od 1 mjesec) za dijete i oba roditelja ili preslike osobnih iskaznica, potvrdu o obavljenom
sistematskom pregledu djeteta

Clanak 8.
(2) Ukoliko podnositelj Zahtjeva za upis ostvaruje uvjete prebivaliSta na podrucju opéine
Jasenice iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika, prednost pri upisu ostvaruju prema sljedeéem redu

prvenstva:

1. djeca roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata,

2. djeca zaposlenih roditelja,

3. djeca u godini prije polaska u osnovnu skolu,

4. djeca s teSko¢ama u razvoju,

5. djeca samohranih roditelja i djeca uzeta na uzdrzavanje,

6. djeca iz obitelji s troje i vise djece,

7. djeca roditelja koji primaju djecji doplatak.

(2) Vezano uz ostvarivanja reda prvenstva pri upisu iz stavka 1. ovog ¢lanka potrebno je dostaviti:

1. djeca roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata - pravomoc¢no rjeSenje nadleznog tijela
kojim se dokazuje status roditelja Zrtve ili invalida Domovinskog rata,

2.djeca zaposlenih roditelja - elektronicki zapis o radno pravnom statusu (ispis iz evidencije
HZMO-a) za oba roditelja (za pomorce preslika ugovora ili potvrda o statusu pomorca
izdana za posrednika

3. djeca s teskocama u razvoju — pravomocno rjesenje Centra za socijalnu skrb,

4. djeca koja imaju specific¢ne razvojne i/ili zdravstvene potrebe: relevantna dokumentacija
za utvrdivanje navedenih potreba i statusa djeteta

5. djeca u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi- rjesenje
odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja
ili bez odgovarajuée roditeljske skrbi

6. djeca u godini prije polaska u osnovnu skolu — rodni list za djecu,



(3)
(4)

(5)

(1)

(2)

(3)

7. djeca samohranih roditelja i djeca uzeta na uzdrZavanje — rodni list, presuda ili rjeSenje
nadleznog tijela za samohrane roditelje ili skrbnike,
8. djeca iz obitelji s troje ili vise djece - rodne listove za svu malodobnu djecu, odnosno,
punoljetnu uzdrzavanu djecu, kao dokaz da je dijete iz obitelji s troje ili vise djece,
9.za trece dijete u obitelji ukoliko se prijavljuje u vrti¢ — potvrdu ili neki drugi dokaz da se
roditelj ne nalazi na rodiljnom ili roditeljskom dopustu za to dijete, osim ako roditelj ne
dokaze da taj dopust zavrsava do 31. kolovoza tekuce godine
10. djeca roditelja koji primaju djecji doplatak- rjeSenje nadleznog tijela za korisnike djecjeg
doplatka.
Uz Zahtjev za upis prilazu se preslike dokumenata. Vrti¢ zadrzava pravo uvida u izvornik
dokumenata.
Vrti¢ zadrZava pravo da, radi pojasnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od Roditelja zatrazi
dodatne isprave, odnosno da , uz pisanu privolu Roditelja, koja je sastavni dio Prijave zaupis,
sam provijeri ¢injenice vezane za ostvarivanje prednosti.

Prijava za upis koja ne nije pravovremeno dostavljena i Prijava koja ne sadrzi dokumentaciju iz
stavka 2. ovog ¢lanka neée se razmatrati.

Clanak 9.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je u upisnom roku
predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga (u daljnjem tekstu: Zahtjev za nastavak) za svaku
sljedeéu pedagosku godinu u kojoj ¢e nastaviti koristiti usluge Vrtica.

Obrazac Zahtjeva za nastavak moZe se preuzeti na mreznim stranicama Vrti¢a ili opcine
Jasenice, ili osobno u prostorijama Vrtica.

Ukoliko Zahtjev za nastavak nije podnesen u upisnom roku, smatra se da ne postoji potreba
daljnjeg koriStenja usluga Vrtiéa te se dijete ispisuje najkasnije s 31. kolovozom tekuée godine.

lll. RAD POVJERENSTVA ZA PROVEDBU UPISA

(1) Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo). Upravno vijeée Vrti¢a imenuje Povjerenstvo za upis djece koja ima 3 ¢lana
i to: 1 predstavnik Vrtiéa, 1 predstavnik roditelja, 1 predstavnik osnivaca.

(2) Na prvoj konstituirajuéoj sjednici Povjerenstvo bira predsjednika Povjerenstva.

(3) O radu Povjerenstva vodi se Zapisnik.

(4) Povjerenstvo, uz suglasnost ravnatelja, podnosi Upravnom vije¢u prijedlog Odluke o
upisima.

(5) Mandat predsjedniku i ¢lanovima povjerenstva je 1 (jedna) godina.

(6) Clana Povjerenstva predstavnika Vrti¢a iz €lanka 13. ovog Pravilnika bira odgajateljsko
vijece iz redova odgajatelja i stru¢nih suradnika.

(7) Clana Povjerenstva predstavnika Op¢ina Jasenice bira nacelnik opéine Jasenice posebnom
Odlukom.

€lanak 10.

Ako povjerenstvo nakon isteka roka za podnosenje Zahtjeva za upis djece u odredene programe
utvrdi da se prema raspolozivom kapacitetu odredenog programa i prema vazeéim pedagoskim
standardima sva prijavljena djeca mogu upisati, uz suglasnost ravnatelja, nece se utvrdivati
prednost za upis, nego ée Upravnom vijeéu Vrtica predloziti donoSenje Odluke o upisu sve
prijavljene djece u odredene programe, u skladu s propisima.



Il. OSTVARIVANIJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU
Clanak 11.

Prednost pri upisu ostvaruje se sukladno Pravilniku o upisu i mjerilima upisa djece u Djedji vrtic
,Ljubicica” i kriterija propisanih vazeéim zakonskim odredbama koji ureduju predskolski odgoj i
obrazovanje.

Clanak 12.
(1) Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati, prednost pri upisu ostvarit ¢e se primjenom
bodovanja prema sljedeéim kriterijima:

Kriterij Broj bodova
Djeca roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 30
Dijete zaposlenih roditelja-oba 20
zaposlena roditelja
Djeca zaposlenih roditelja Dijete zaposlenog roditelja-jedan 10

zaposleni roditelj

Dijete samohranog zaposlenog 20
roditelja/uzetog na uzdrzavanje
Djeca u godini prije polaska u Skolu 10
Dijete s teSko¢ama u razvoju 6
Dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce 5
roditeljske skrbi
Dijete iz obitelji s troje ili viSe djece 1 po djetetu

Dijete roditelja koji primaju djecji doplatak 1




(2) U smislu odredbe ¢lanka 12. ovog Pravilnika:

a) Priracunanju broja djece polazi se od ukupnog broja djece u obitelji do 15. godine
Zivota djeteta

b) Dijete iz obitelji s viSe djece ima prednost ispred djeteta iz obitelji s manje djece, kad
imaju jednak broj bodova

c) Zadijete u udomiteljskoj obitelji roditeljima se smatraju osobe koje dijete uzdrzavaju,
a pod ukupnim brojem djece smatraju se uzdrzavano dijete i sva djeca u obitelji

d) Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrti¢a iz bilo kojeg razloga, a Zele se
ponovo upisati u novoj pedagoskoj godini, nemaju nikakvu prednost pri upisu.

e) Dijeca iz obitelji u kojima su po misljenju Centra za socijalnu skrb poremeceni odnosi u

obitelji(zbog raznih oblika nasilja u obitelji, alkoholizam, droga i sl.), po preporuci
Centra za socijalnu skrb upisuju se izravno.

(3) Zahtjev za upis roditelja ¢ija djeca s pocetkom nove pedagoske godine nece napuniti tri
godine nece biti bodovane po naprijed navedenim kriterijima nego ¢e biti uvrStene na konacnu
listu sa nula (0) bodova prema datumu rodenja djeteta, od starijega ka mlademu.

(4) Pod samohranim Roditeljem smatra se Roditelj koji sam skrbi za svoje dijete i uzdrzava ga.

(5) Dijete s teSko¢ama u razvoju je ono dijete kojemu su vrsta i stupanj tesSkoce utvrdeni
sukladno propisima iz socijalne skrbi.

Clanak 13.
(1) Poredak na Listi reda prvenstva utvrduje se unutar reda prvenstva, zbrojem bodova za svako
dijete na osnovu kriterija iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika.

(2) Ako dvoije ili vise djece ostvaruje jednak broj bodova redoslijed na listi reda prvenstva
utvrdujese po kriteriju starosti djeteta i to od starijeg prema mladem.

Clanak 14.
Ukljucivanje djece s teSko¢ama u razvoju koja ostvaruju pravo prednosti pri upisu provodit
¢e seukoliko Vrti¢ moZe osigurati kadrovske i organizacijske uvjete rada i boravka djece te
sukladno odredbama DrZzavno pedagoskog standarda predskolskog odgoja i obrazovanja.

IV.  OBJAVA REZULTATA

Clanak 15.

(1) Prijedlog Odluke o upisu zajedno s Listom reda prvenstva, uz suglasnost ravnatelja,
Povjerenstvo dostavlja Upravnom vije¢u koje donosi Odluku o upisu.
Ovisno o strukturi djece prijavljene za upis (dob, djeca s teskocama u razvoju i posebnim
potrebama) ukupan broj konacno upisana djece mozZe biti razli¢it od broja slobodnih mjesta
objavljenog u Oglasu.

(2) Odluka o upisima i Lista reda prvenstva objavljuje se na web stranici Vrtica ili

opcine Jasenice i oglasnim plo¢ama Vrtica.

Clanak 16.
(1) Na Odluku o upisima zainteresirani roditelj moZe podnijeti prigovor. Prigovor na
Odluku o upisima podnosi se pisanim putem, Upravnom vije¢u u roku od osam (8) dana



od dana objavljivanja Odluke na oglasnoj ploci Vrti¢a i web stranici Vrtiéa.
(2) Odluku o prigovoru Upravno vijece Vrti¢a (povjerenstvo) donosi najkasnije u roku osam
(15)dana od dana zaprimanja prigovora.

Clanak 17.
(1) Upravno vijece moze:
- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe,
- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa,
- prihvatiti prigovor i izmijeniti Listu reda prvenstva.
(2) Odluka Upravnog vijeca vrtica iz stavka 1. ovog clanka je konacna.

Clanak 18.
Nakon isteka roka za prigovor i donosenja odluke o istom, Upravno vijece vrtic¢a, u roku od 20
dana od isteka roka za podnoSenja Prijave za upis, donosi Odluku o konac¢nim rezultatima upisa
kojase objavljuje na oglasnoj ploci i mreznim stranicama Vrti¢a ili opéine Jasenice te zapocinje
prijem novoupisane djece u Vrtié.

Clanak 19.
(1) Djeca koja temeljem objavljenog natjecaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u
Vrti¢ vode se na Listi ¢ekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvariti pravo upisa tijekom
godine, ukoliko se oslobode mjesta u dobno odgovarajuc¢oj odgojnoj skupini.

(2) Odluku o upisu djece iz prethodnog stavka ovog ¢lanka donosi ravnatelj Vrti¢a, a o cemu
jeduzan obavijestiti Upravno vijec¢e na sljedecoj sjednici.

(3) Zahtjev za upis djeteta koje do 31. 08. tekuce godine ne navrsi 3 godine se stavlja na listu
cekanja.

Clanak 20.
Izvan upisnog roka roditelj moZe Povjerenstvu podnijeti Zahtjev za naknadnim upisom uz
pismeno obrazloZenje i pripadaju¢u dokumentaciju.
Povjerenstvo odlucuje o Zahtjevu u roku od petnaest (15) dana, od dana zaprimanja Zahtjeva.
Odluka Povjerenstva se donosi uz suglasnost ravnatelja i konacna je.

V. PRIJEM NOVO UPISANE DJECE
Clanak 21.

Roditelji korisnici usluga duzni su prije potpisivanja Ugovora o koriStenju usluga u predskolskoj
ustanovi obaviti inicijalni razgovor sa stru¢nim suradnikom vrtica, uz prisustvo djeteta.

Roditelji korisnici usluga s ravnateljem potpisuju Ugovor o koriStenju usluga u predskolskoj
ustanovi. Vrijeme potpisivanja Ugovora biti ¢e neposredno nakon isteka Zalbenog roka, a najkasnije

do 15. rujna.

Vrti¢ zadrzava pravo izmjene ili raskida Ugovora u sluc¢aju znacajnih promjena koje utvrduju strucni tim
i ravnatelj Vrti¢a, ako je u interesu razvojnih potreba i sigurnosti tog djeteta, odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za ostalu djecu. Rok za ponudu izmijenjenog Ugovora iz
prethodnog stavka iznosi 30 dana od utvrdenih promjena kod djeteta.

Ukoliko roditelj ne Zeli potpisati izmijenjeni Ugovor, Ugovor iz stavka 1. ovog c¢lanka prestaje u



narednih (8) dana

Clanak 22.
Za dijete s teSko¢ama u razvoju provodi se pedagoska opservacija u trajanju od 3 (tri) mjeseca.
O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Vrti¢u za vrijeme opservacije odlucuje
opservacijski tim u dogovoru s Roditeljem.
Pedagoska opservacija moZe se u opravdanim razlozima odlukom opservacijskog tima produljiti.
Odluku o produljenju opservacije donosi ravnatelj.
Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinaénom slucaju opservacijski tim, zavisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.
Opservacijski tim cine strucni suradnici Vrtica i odgajatelji skupine.

Clanak 23.
Cijenu Vrti¢a odreduje Osnivac svojom Odlukom, a cijena Vrti¢a se obavezno stavlja u Ugovor.

1. ISPIS DJECE 1Z VRTICA

Clanak 24.
Ako roditelj upisanog djeteta bez opravdanog razloga ne dovede dijete u Vrtié¢ u roku od 15 dana od
dana pocetka pedagoske godine, te o razlozima nedolaska djeteta ne obavijesti Vrti¢, smatrat ¢e se
da je odustao od upisa. U tom slucaju dijete ¢e u roku od iducih deset (10) dana biti ispisano iz Vrtica
po sluzbenoj duznosti.
Dijete se moze ispisati iz Vrtica na temelju pisanog zahtjeva roditelja.
Rjesenje o ispisu donosi ravnatelj u roku od osam (8) dana od podnosenja zahtjeva roditelja.
Ako roditelj prestane koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nije podnio Zahtjev za ispis, duzan je platiti
troskove smjestaja djeteta u Vrti¢ za vrijeme koje je potrebno da se ispis provede po sluzbenoj
duZnosti.
Vrti¢ moze ispisati dijete Roditelja — korisnika usluga koji se ne pridrZava ugovora. RjeSenje o ispisu
donosi ravnatelj Vrtica.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osam) dana nakon objavljivanja na Oglasnoj plodi Vrtiéa.

KLASA: KLASA: 601-05/21-01/12
Jasenice, 20. listopada 2021.

Predsjednica Upravnog vijeca
VISNJA CIRJAK



